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Riktlinjer for delegation och beslut inom barn- och utbildningsférvaltningen

Inledning

Barn- och utbildningsndmndens mdjlighet att delegera beslutanderatten regleras i
kommunallagen 6 kap. 37-39 §§.

Syftet med delegationen ar att avlasta namnden mindre viktiga darenden for att fokusera mal
och riktlinjer, uppfoljning och utvardering, resurser och ekonomi samt viktigare principiella
fragor. Delegation ger dven mojligheter till en effektivare kommunal férvaltning genom kortare
beslutsvagar och snabbare handlaggning. Decentralisering av beslutsratten kan ocksa vara
nodvandig for att ansvar och befogenheter ska ligga pad samma niva inom organisationen.

Olika former for delegation och decentraliserat beslutsfattande

| skollagen och de olika skolformsforordningarna anges manga ganger att ~kommunen” eller
"huvudmannen”, dvs. barn- och utbildningsnamnden ska fatta beslut. Nar namnden delegerar
ett sddant beslut har det karaktar av formell delegation. Det innebdar att delegaten fattar
beslut “pa namndens vagnar” och med samma rattsverkan som om namnden fattat beslutet.
Sadana beslut aterfinns i delegationsforteckningen. Alla sadana beslut ska anmalas till
namnden.

Beslut i andra drenden som namnden viljer att “delegera” har ofta karaktar av verkstallighet.
Det innebar att lagstiftning, principer eller riktlinjer finns som tydliggor for beslutsfattaren
vilket beslut som ska fattas och gor att beslutet blir rutinmassigt. Ytterligare en form av beslut
har karaktar av “tjansteatgard”, dvs. beslut som en ansvarig bor kunna fatta inom ramen for
sitt verksamhetsansvar. Verkstillighetsbeslut och tjdnsteatgéarder aterfinns i
beslutsforteckningen. Aven en del sddana beslut kan behéva anmalas till nAmnden, framfor
allt om det galler avslagsbeslut gentemot enskild person da éverklagande kan bli aktuellt.

Delegationsmajligheter

Barn- och utbildningsndamnden far uppdra at ett utskott, en ledamot eller ersattare eller at en
anstalld att besluta i visst drende eller en viss grupp av drenden.

Beslutsratten far inte delegeras betraffande:

1. Arenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet.

2. Framstallningar eller yttranden till fullmaktige liksom yttranden med anledning av att
beslut av namnden i dess helhet eller av fullmdktige har éverklagats.

3. Arenden som rér myndighetsutévning mot enskilda, om de &r av principiell
beskaffenhet eller annars av storre vikt.

4, Arenden som vickts genom medborgarférslag och som dverlatits till nAmnden.

5. Vissa drenden som anges i sarskilda foreskrifter.

En ndmnd far uppdra at ordféranden, eller annan ledamot som namnden har utsett, att
besluta pa ndmndens vagnar i drenden som ar sa bradskande att némndens avgérande inte
kan avvaktas. Sddana beslut ska anmalas vid ndmndens ndsta sammantrade.

Vid formell delegation far delegaten inte vidaredelegera beslutsratten.

Om namnden uppdrar at en férvaltningschef inom ndmndens verksamhetsomrade att fatta
beslut, far namnden dock dverlata at forvaltningschefen att i sin tur uppdra at en annan
anstalld inom kommunen att besluta i stallet. Sadana beslut ska anmalas till forvaltningschefen
som i sin tur anmaler till namnden.
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Om en namnd uppdrar at en anstalld att besluta pa namndens véagnar, far namnden uppstélla
villkor som innebar att de som utnyttjar ndmndens tjanster ska ges tillfalle att lagga fram
forslag eller att yttra sig innan beslutet fattas.

Namnden far ocksa foreskriva att en anstalld far fatta beslut endast om foretradare for dem
som utnyttjar ndmndens tjdnster har tillstyrkt beslutet.

Nar flera beslutsfattare ar angivna i dessa riktlinjer for delegation och beslut galler att besluten
ska avse beslutsfattarens ansvarsomrade.

Anmalan av i delegation fattade beslut

For beslut som fattats med stod av uppdrag enligt delegationsforteckningen galler obligatorisk
anmalningsskyldighet for delegaten till nastkommande sammantrade for barn- och
utbildningsndmnden. Undantag kan dock ske for vissa beslut som kan anmalas terminsvis pa
lista.

Av protokollet fran sammantradet ska framga vilka delegationsbeslut som anmalts.

Rattslig verkan

Ett delegationsbemyndigande innebar att delegaten trader in i barn- och utbildningsndmndens
stdlle. Beslutet dger samma rattsverkan som om det fattats av barn- och utbildningsnamnden.

For delegaten galler det kommunala revisionsansvaret, vilket innebar att handlaggning och
beslut granskas vid sedvanlig revision. Det bor observeras att namnden aldrig kan andra ett
beslut som fattats med stod av delegationen. Barn- och utbildningsnamnden kan dock dra in
sitt delegationsbemyndigande om namnden anser att en delegat inte utdvar sina
beslutsbefogenheter pa ett tillfredsstallande satt.

Anmalningsférfarandet ar viktigt — inte enbart som kontrollfunktion — utan dven fér berdkning
av besvarstiden. | de fall besluten kan 6verklagas genom laglighetsprovning enligt 13 kap
kommunallagen ar besvarstiden tre veckor fran det datum anslaget om justerat protokoll
anslagits pa kommunens anslagstavla. Vid éverklagande hos allméan férvaltningsdomstol enligt
forvaltningslagen 40—-49 §§ giller att 6verklagandet ska ha inkommit inom tre veckor fran den
dag da klaganden fick del av beslutet. Om klaganden &r en part som féretrader det allmanna
och beslutet 6verklagas till en forvaltnings-ratt eller kammarratt, ska 6verklagandet dock ha
kommit in inom tre veckor fran den dag da beslutet meddelades.

Vissa beslut inom skolvdasendet kan ocksa 6verklagas till Skolverkets dverklagandenamnd.
Overklagandet ska skickas till den beslutsfattande myndigheten och ha inkommit senast tre
veckor fran den dag da klaganden fick del av beslutet.

Beslut som ar maojligt att 6verklaga till allman férvaltningsdomstol eller till Skolvasendets
overklagandenamnd ska atféljas av en besvarshanvisning enligt 33 § forvaltningslagen.

Underlatenhet att anmaéla beslut kan ibland innebéra att beslutet inte vinner laga kraft,
eftersom ingen besvarsmoijlighet finns.

Beslut som fattas av rektor enligt lag eller férordning

Skollagen (2010:800), Skolférordningen (2011:185), Gymnasieférordningen (2010:2039) och
Forordningen om vuxenutbildning (2011:1108) ger rektor ratt att fatta vissa beslut. Rektorn
kan delegera sadant beslut vidare om det inte framgar av lagtexten att sa inte far ske.
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En del av besluten kan overklagas till allman forvaltningsdomstol eller till Skolvasendets
overklagandenamnd.

De beslut som rektor har ratt att fatta beslut om enligt lag och férordning finns fortecknade i
slutet av delegations- och beslutsforteckningen.
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Forkortningar

Forkortningar for delegater/beslutsfattare

AU

Bo-handl.

Ec-admin
Ec-Mo
Ec-Vak
Esc

Ek
HR-avd.

Kc

Lone-avd.

R

Rf

Rvux

Sc
Sk-plan.
Skoladm.
Vcfg

Bitr. Vcfg
Vcsu
Vevlc

Utvk-IKT.

Arbetsutskottet inom barn- och utbildningsndmnden
Barnomsorgshandlaggare

Enhetschef administration

Enhetschef for modersmal, studiehandledning

Enhetschef vaktmasteriet

Elevhdlsochef

Forvaltningsekonom

HR-avdelningen (Oftast HR-konsult for BU-férvaltningen)
Kulturskolechef

Loneavdelningen

Rektor vid grundskola/anpassad grundskola/vuxenutbildning
Rektor forskola

Rektor inom vuxenutbildningen, nar det enbart galler vuxenutbildningen
Skolchef

Skolskjutsplanerare vid BU-kansliet

Skoladministrator

Verksamhetschef férskola och grundskola

Bitr. verksamhetschef forskola och grundskola
Verksamhetschef stod och utveckling

Verksamhetschef Vetlanda larcentrum

Utvecklingsstrateg-IKT
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Foérkortningar for lagar, forordningar och avtal

AB 10
FvL
Gyf

Gyl

KomvuxF
LAS

MBL

Sf

SfiF

SL

VuxF

Allmanna bestammelser (kommunalt avtal)
Forvaltningslagen (1986:223)
Gymnasieférordningen (2010:2039)

Foérordning om forséksverksamhet med gymnasial
larlingsutbildning (2007:1349)

Forordning om kommunal vuxenutbildning (2002:1012)
Lagen om anstallningsskydd (1982:80)

Lagen om medbestdammande (1976:580)

Skolférordningen (2011:185)

Forordning om svenskundervisning for invandrare (1994:895)
Skollagen (2010:800)

Forordning om vuxenutbildning (2011:1108)



Vetlanda

2024-12-03

Delegationsforteckning
Vid forfall for delegat galler att ndarmast hogre chef far fatta beslut i bradskande drenden.
A Allmant

Kod ‘ Arende Delegat Kommentar

DAl Anstéllning av icke-legitimerad larare eller SL 2 kap 18, 19 §§ R Anmailan till BUN vid anstallning 6ver sex

forskollarare hogst ett ar. manader.
DA2 Tillsvidareanstéllning av obehorig larare i SL2 kap 20 § R

modersmal och yrkesamne.

DA3 Anstéllning av obehorig studie- och
yrkesvagledare hogst ett ar.

SL2 kap 30 §

Vcfg, Sc, Vevlc

DA4 Ansvar for aktiva atgarder mot krankande SL6 kap 6 -8, 10 §§ R Anmalan till BUN och verksamhetschef.
behandling av barn och elever.
B Forskola
Kod ‘ Arende Delegat Kommentar
DB1 Beslut om mottagande i forskolan av barn fran SL8 kap 13 § Vcfg
annan kommun.
DB2 Beslut om interkommunal ersattning fér barn i SL8 kap 17,21-24 8§ | Sc Beslut om bidrag till fristaende férskola kan

eller fristaende forskola.

forskolan i annan kommun dn hemkommunen SF14 kap 1-12 8§

overklagas till allman férvaltningsdomstol (SL 28
kap 5 §).




C Forskoleklass
Kod Arende ‘ Lagrum Delegat Kommentar
DC1 Mottagande av elev fran annan kommun i SL9 kap 13, 14, 16 §§ Sc Beslut om mottagande av elev fran annan
forskoleklass, yttrande till annan kommun samt | SF14 kap 1-12 §§ kommun kan 6verklagas till Skolvdsendets
fragor om interkommunal ersattning for elev i overklagandenamnd (SL 28 kap 12 §).
forskoleklass eller i fristdende forskoleklass. Beslut om bidrag till fristdende forskoleklass kan
overklagas till allméan forvaltningsdomstol (SL 28
kap 5 §).
DC2 Beslut om placering av elev i forskoleklass vid SL9 kap 15 § Vcgf Kan overklagas till Skolvdsendets
viss skolenhet efter 6nskemal av overklagandenamnd (SL 28 kap 12 §).
vardnadshavare.
D Skolplikt
Kod Arende ‘ Lagrum Delegat Kommentar
DD1 | Beslut om skolpliktens upphorande pa grundav | SL7 kap 2 § Sc
utlandsvistelse.
DD2 | Beslut om mottagande av elev i anpassad SL7 kap 5, 8 §§ Bitr. Vcfg Kan 6verklagas till Skolvasendets
grundskola. overklagandenamnd (SL 28 kap 12 §).
DD3 | Beslut om uppskjuten skolplikt for elev. SL7 kap 10 § Sc Kan 6verklagas till Skolvasendets
overklagandenamnd (SL 28 kap 12 §).
DD4 | Beslut om tidigare skolstart och undantag fran SL7 kap 11 a § enligt Sc Tidigare start i anpassad grundskola
skyldigheten att fullgdra skolplikt i forskoleklass | forsta stycket 2
DD5 | Beslut om férldangning av skolplikt for elev som SL7 kap 13 § Sc Kan overklagas till Skolvdsendets
inte gatt ut hogsta arskursen. overklagandenamnd (SL 28 kap 12 §).
DD6 | Beslut om skolpliktens upphdrande innan SL7 kap 14 § Sc Kan overklagas till Skolvdsendets
slutférande av nionde aret. overklagandenamnd (SL 28 kap 12 §).
DD7 | Beslut om rétt att slutféra skolgangen sedan SL 7 kap 15, 16 §§ Sc
skolplikten upphort.
DD8 | Beslut om att fullgora skolplikten pa annat satt SL 24 kap 23-25 §§ Sc Kan 6verklagas till allman forvaltningsdomstol (SL
28 kap 5 §)
DD9 | Beslut om foreldggande vid vite, skolplikt SL7 kap 23§ AU Kan 6verklagas till allman forvaltningsdomstol (SL

28 kap 5 §)




E Grundskola

Kod Arende ‘ Lagrum Delegat Kommentar

DE1 Beslut om mottagande och yttrande for SL 10 kap 25, 27 §§ Sc Beslut om mottagande av elev fran annan
grundskoleelevs skolgang i annan kommun &n kommun kan 6verklagas till Skolvdsendets
hemkommunen. overklagandenamnd (SL 28 kap 12 §).

DE2 Beslut om placering av grundskoleelev vid viss SL 10 kap 30, 31 §§ Vcfg Efter samrad med berérda rektorer.
skolenhet efter 6nskemal av vardnadshavare. Kan 6verklagas till Skolvasendets

overklagandenamnd (SL 28 kap 12 §).

DE3 Beslut om skolskjuts for elev i grundskolan vid SL 10 kap 32, 33 §§ Ec-admin Kan 6verklagas till allman férvaltningsdomstol (SL
avsteg fran faststallda regler. 28 kap 5 §).

DE4 Beslut om interkommunal ersattning for SL 10 kap 33, 34 §§ Sc Beslut om bidrag till fristdende grundskola kan
grundskoleelev i annan kommun an SL10 kap 37-39 §§ overklagas till allméan forvaltningsdomstol (SL 28
hemkommunen eller fristaende grundskola. SL24 kap 4 § kap 5 §).

SF14kap1-128§§

DES Beslut om mottagande i grundskolan av elev SF4kap2$§ Sc
som inte ar bosatt i Sverige.

DE6 Beslut att modersmalsundervisning for elever i SF5kap 10 § Ec-mo
grundskola som ar berattigade till sadan
undervisning inte ska anordnas.

DE7 Beslut att inte anordna undervisning i ett sprak SF9kap 7§ R
pa grund av fa elever i grundskolan.

DE8 Beslut att inte anordna nyborjarsprak pa grund SF9kap 8§ R
av fa elever i grundskolan.

DE9 Beslut om séarskild undervisning, i hemmet eller | SL 24 kap 20-21 §§ Vcfg
pa annan lamplig plats.

DE10 Beslut och ansékan om fjarrundervisning i SL21kap3§ Ec-mo

modersmal till Skolinspektionen




DG1

Arende

Beslut i fragor om mottagande och
interkommunal ersattning for elev i fritidshem i
annan kommun d@n hemkommunen eller
fristdende fritidshem.

SL14 kap 14-17 §§
SF14 kap1-128§

Delegat
Sc

F Anpassad grundskola

Kod Arende ‘ Lagrum Delegat Kommentar

DF1 Beslut om en elev i anpassad grundskola SL11kap 8 § R Samrad ska ske med elevens vardnadshavare
huvudsakligen ska lasa @mnen eller innan beslut fattas.
dmnesomraden samt dmnen enligt
grundskolans kursplaner.

DF2 Beslut om mottagande och yttrande for elev i SL 11 kap 25, 26 §§ Sc Beslut om mottagande av elev fran annan
anpassad grundskolas skolgang i annan kommun kan 6verklagas till Skolvdsendets
kommun dan hemkommunen. overklagandenamnd (SL 28 kap 12 §).

DF3 Beslut om placering av elev i anpassad SL11kap 29§ R Kan 6verklagas till Skolvasendets
grundskola vid viss skolenhet. overklagandenamnd (SL 28 kap 12 §).

DF4 Beslut om skolskjuts for elev i anpassad SL11 kap 31, 32 §§ Ec- admin Kan 6verklagas till allman férvaltningsdomstol (SL
grundskola vid avsteg fran faststallda regler. 28 kap 5 §).

DF5 Beslut om interkommunal ersattning for elev i SL11 kap 32,33,3688 | Sc Beslut om bidrag till fristaende anpassad
anpassad grundskola i annan kommun an SF14 kap 1-12 §§ grundskola kan overklagas till allman
hemkommunen eller fristdaende anpassad forvaltningsdomstol (SL 28 kap 5 §).
grundskola.

DF6 Beslut om mottagande i anpassad grundskola av | SF4kap 2 § Sc
elev som inte ar bosatt i Sverige.

DF7 Beslut att modersmalsundervisning for elever i SF5kap 10 § Ec-mo
anpassad grundskola som ar berattigade till
sadan undervisning inte ska anordnas.

DF8 Beslut om sarskild undervisning, i hemmet eller | SL 24 kap 20-21 §§ Vcfg
pa annan lamplig plats.

G Fritidshem

Kommentar

Beslut om bidrag till fristaende fritidshem kan
overklagas till allméan forvaltningsdomstol (SL 28
kap 5 §).

10



H Gymnasieskola
Kod ‘ Arende Delegat = Kommentar
DH12 | Ansvar for att halla sig informerad om hur de ungdomar | SL29 kap 9 § Esc
i kommunen som fullgjort sin skolplikt men som inte
fyllt 20 ar ar sysselsatta i syfte att erbjuda dem lampliga
atgarder.
| Anpassad gymnasieskola
Kod ‘ Arende ‘ Lagrum ‘ Delegat ‘ Kommentar
DI2 Prévning av elev som inte gatt ut anpassad SL18 kap 5 § Bitr. Vcfg Kan 6verklagas till Skolvasendets
grundskola tillhér malgruppen for anpassad overklagandenamnd (SL 28 kap 12 §).
gymnasieskola.
DI3 Beslut om att elev inte tillhér anpassad Bitr. Vcfg
gymnasieskolas malgrupp om utredning visar
detta.
J Kommunal vuxenutbildning
Kod Arende ‘ Lagrum Delegat Kommentar
DJ1 Mottagande av elev till grundlaggande SL 20 kap 13-14, R Kan 6verklagas till Skolvasendets
vuxenutbildning. 22-23 §§ overklagandenamnd (SL 28 kap 12 § 9 p).
Avslagsbeslut anmals snarast, 6vriga beslut
anmals pa lista terminsuvis.
DJ2 Beslut om att utbildningen for en elev ska SL20kap9 § R Kan 6verklagas till Skolvasendets
upphora eller aterupptas. overklagandenamnd (SL 28 kap 12 § 10, 11 pp).
DJ3 Yttrande angaende mottagande och SL 20 kap 14-15 §§ Vevlc Anmals pa lista terminsvis.
interkommunal ersattning i samband med elevs
ansokan om grundlaggande vuxenutbildning och
utbildning pa gymnasial niva i annan kommun.
DJ4 Mottagande och antagning av elev till SL 20 kap 22, 23 §§ R Kan 6verklagas till Skolvasendets
kommunal vuxenutbildning pa gymnasial niva. VuxF 3 kap 2 - 8 §§ overklagandenamnd (SL 28 kap 12 § 9 p). (Galler
ej antagning). Avslagsbeslut anmals snarast,
Ovriga beslut anmals pa lista terminsvis.
DJ5 Beslut om vilka nationella kurser som ska ges. VuxF 2 kap 9 § R

11



Kod ‘ Arende

DJ6

Beslut om att helt eller delvis stanga av en elev.

‘ Lagrum
SL5kap17-21§

Delegat
Ordf

Kommentar

Rektor far besluta om avstangning i upp till 2
veckor under ett kalenderhalvar. Bedémer rektor
att avstangningen behover forlangas utéver 2
veckor ar det barn- och utbildningsndmnden som
beslutar om en férlangning av avstangning. Om
avstangningen behdver forlangas over de 2
veckorna innan namnden kan samla ar det
ordférande som fattar beslut om foérlangning fram
till némndens sammantrade.

K

Kod
DK1

Utbildning i svenska for invandrare

Arende

Mottagande av elev.

‘ Lagrum
SL20 kap 33 &

Delegat
R

Kommentar

Kan 6verklagas till Skolvasendets
overklagandenamnd (SL 28 kap 12 § 9 p).
Avslagsbeslut anmals snarast, 6vriga beslut
anmals pa lista terminsvis.

DK2

Beslut om att utbildningen ska upphara eller
aterupptas.

SL20kap 9 §

Kan 6verklagas till Skolvasendets
overklagandenamnd (SL 28 kap 12 § 10,11 pp).

DK5

Beslut om att helt eller delvis stdnga av en elev.

SL5kap 17-21§

ordf

Rektor far besluta om avstangning i upp till 2
veckor under ett kalenderhalvar. Bedémer rektor
att avstangningen behover forlangas utéver 2
veckor ar det barn- och utbildningsnamndens
ordférande som beslutar om en forlangning av
avstangning.

L

Anpassad utbildning fér vuxna

Kod ‘ Arende

DL1

Mottagande och antagning av elev.

‘ Lagrum

SL 20 kap 13-14, 22-23
8§

Delegat
R

Kommentar

Kan 6verklagas till Skolvasendets
overklagandenamnd (SL 28 kap 12 § 9 p).
Avslagsbeslut anmals snarast, 6vriga beslut
anmals pa lista terminsuvis.

DL2

Beslut om att utbildningen for en elev ska
upphora eller aterupptas.

SL20kap 9§

Kan overklagas till Skolvdasendets
overklagandenamnd (SL 28 kap 12 § 10, 11 pp).

12



M Ovrigt
Kod Arende ‘ Lagrum ‘ Delegat Kommentar
DM1 Beslut om ratt till utbildning eller annan verksamhet SL29kap 2§ Sc Kan overklagas till Skolvasendets
for vissa kategorier. overklagandenamnd (SL 28 kap 12 §).
DM2 Beslut att avvisa ombud eller bitrade. FvL § 14, 15 Sc/Vesu/ Vid beslutsfattarens myndighetsutdvning.
Vcgf/Vevic
DM3 Beslut i fraga om jav hos tjansteman under FvL § 18 Sc
myndighetsutdvning.
DM4 Beslut om omprdévning av beslut. FvL § 37, 38 Resp. delegat Galler beslut som fattats av delegaten och
overklagats.
DM5 Beslut att begara inhibition av 6verklagat beslut. FvL § 29 Sc
DM6 Yttrande i darende dar laglighetsprovning begarts av Sc
beslut som fattats av tjansteman pa delegation.
DM7 Fora talan och svara i drenden eller mal vid allméan Sc Med ratt att delegera vidare i ett led.
domstol eller férvaltningsdomstol samt yttranden till
Skolinspektion, Barn- och elevombudet, Skolverket,
Diskrimineringsombudsmannen DO,
Justitieombudsmannen JO eller andra myndigheter.
DMS8 Foretrada barn- och utbildningsndmnden i samband Sc Med ratt att delegera vidare i ett led.
med tvist med extern part.
DM9 Beslut i bradskande drende dar namndens beslut inte KL6 kap 39 § Ordf
kan avvaktas
DM10 | Inga personuppgiftsbitradesavtal for namnden enligt Art 28 Sc
Dataskyddsforordningen (GDPR)
DM11 | Inga personuppgiftsbitradesavtal som tillhor Art 28 Upphandlingschef,
forvaltningsévergripande avtal enligt ekonomichef
Dataskyddsforordningen (GDPR)
DM12 | Faststalla forvaltningens informationshanteringsplan Sc
efter I6pande uppdateringar/revideringar
DM13 | Beslut, individuell prévning av barnomsorg pa kvallar, SL25kap 5§ AU Beslut som géller individuell provning av
natter och helger (obekvam arbetstid). behovet av barnomsorg pa kvallar, natter
och helger da forskola eller fritidshem inte
erbjuds.

13



Kod Arende ‘ Lagrum ‘ Delegat Kommentar
DM14 | Beslut att inte lamna ut en allman handling, att inte Offentlighet- och Beslut kan overklagas till allman
[dmna ut en uppgift ur en allmadn handling samt att sekretesslagen 6 kap férvaltningsdomstol
[dmna ut en allman handling med forbehall. Lokalt 3§
ansvarsomrade:
Forskoleverksamheten Vcfg
Grundskolan/forskoleverksamhet/fritidshem/anpassad Vcfg
grundskola
Barn- och utbildningskansliet Sc, Vesu
Kulturskolan Vcsu
Vetlanda Larcentrum Vevlc
Resurscentrum for elevhalsan Esc
DM15 | Beslut géllande dataskyddsforordningens artikel 35.1 GDPR artikel 35.1 Vcsu
(GDPR)som behandlar konsekvensbedémningar

14
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\Vetlanda

Beslutsforteckning (verkstallighet)

Vid forfall for delegat galler att ndarmast hogre chef far fatta beslut i bradskande drenden.

A Forskola, fritidshem, pedagogisk omsorg

Kod Arende ‘ Ev. lagrum Beslutsfattare Kommentar

BA1l Beslut om placering av barn inom forskola eller pedagogisk SL 8 kap 14, 15 §§ | Rf Efter samrad med verksamhetschef.
omsorg. SL25kap 2,5 §§ Avslag anmals snarast till BUN.

BA2 Beslut att erbjuda omsorg da ordinarie forskola eller fritidshem | SL25kap 5 § Rf Enligt BUN:s tillampningsforeskrifter.
inte erbjuder den omfattning det behdvs med hénsyn till Avslag anmals snarast till BUN.
foraldrars forvarvsarbete eller familjens situation i ovrigt.

BA3 Beslut om placering av barn inom forskola da barnet behéver SL8kap 7§ Vcfg Efter samrad med berord rektor.
sarskilt stod. Avslag anmals snarast till BUN.

BA4 Beslut om att erbjuda forskola i den omfattning som det behdvs | SL8 kap 5 § Rf

med héansyn till fordldrarnas forvarvsarbete eller studier eller
om barnet har ett eget behov pa grund av familjens situation i

ovrigt.
BA5 Yttrande angaende placering i annan kommuns férskola eller SL8 kap 12,13 § Sc
fritidshem. SL14 kap 11, 14
§§
BA6 Beslut om avgiftsbefrielse inom forskola bl.a. med hanvisning SL8 kap 16 § Bo-handl.
till SL8 kap 7 §. SL8 kap 20 §
BA7 Beslut om avstangning fran forskola, fritidshem eller pedagogisk Sc
omsorg vid utebliven betalning av avgift samt beslut om
upphévande av sadan avstangning.
BA8 Beslut om bokforingsmassig avskrivning av fordran pa avgift Ek
inom forskola, fritidshem och pedagogisk omsorg.
BA9 Beslut om placering av barn inom fritidshem. SL 14 kap 3-5, 7- R Efter samrad med Grundskolechef.
10 §§ Avslag anmals snarast till BUN.
BA10 Beslut om placering av barn inom fritidshem da barnet behéver | SL14 kap 6 § Vcfg Efter samrad med berérd rektor.

sarskilt stod. Avslag anmals snarast till BUN.




B Forskoleklass, grundskola
Kod Arende ‘ Ev. lagrum Beslutsfattare Kommentar
BB1 Anvisning av plats i férskoleklass. SL9 kap 15 §§ Vcfg
BB2 Tillatelse att borja forskoleklass fore uppnadd alder av fem ar. SL7 kap 11 § R Avslag anmals snarast till BUN.
BB3 Yttrande angaende mottagande i annan huvudmans SL9kap 13 § Sc
forskoleklass.
BB4 Yttrande angaende skolgang i annan huvudmans grundskola. SL10kap 25 § Sc
BB5 Beslut om beviljande av skolskjuts for elev i Sk-plan.
grundskola/forskoleklass inom ramen for faststallda regler.
D Kommunal vuxenutbildning
Kod Arende ‘ Ev. lagrum Beslutsfattare Kommentar
BD1 Beslut om antagande av anbud fér vuxenutbildning. AU
E Utbildning i svenska for invandrare
F Anpassad grundskola
G Anpassad gymnasieskola
H Sarskild utbildning for vuxna




Ekonomi och administration
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Kod Arende ‘ Ev. lagrum Beslutsfattare Kommentar
BI1 Tillfallig upplatelse av lokaler under skoltid. Vcfg, R, Rf, Kc Inom resp. ansvarsomrade.
BI2 Forhyrning av lokaler. Sc Galler avtal for langre tid &n ett ar.
BI3 Forsaljning av icke anvandbar materiel och inventarier. Vcfg, Kc, Vevlc, Sc Enligt faststallda regler.
Bl4 Utlamnande av allman handling till enskild eller annan
myndighet med forbehall. Lokalt ansvarsomrade:
Forskoleverksamheten Vcfg
Grundskolan/férskoleverksamheten/anpassad grundskola Vcfg
Barn- och utbildningskansliet Sc, Vcsu
Kulturskolan Kc
Vetlanda Larcentrum Vevlc
Resurscentrum for elevhalsa Esc
BI5 Ersattning for forluster till foljd av stéld-, person-, eller
egendomsskada, dar kommunen har ersattningsskyldighet eller
enligt praxis utger gottgorelse.
a beloppsgranser upp till 3 000 kr. Kc, R, Rf, Esc, Es-admin Ec-
vak
b beloppsgranser 3 000 - 10 000 kr. Vcfg, Vcsu, Vevlc, Sc
BI6 Beslut om inkdp.
a for hogst 100 tkr per tillfalle. R, Rf, Kc, Es-admin, Ec-vak | Inom ramen for tillgangliga
budgetmedel.
b for hogst 500 tkr per tillfalle. Vcfg, Vevlc, Vesu, Inom ramen for tillgangliga
Utvk-IKT. budgetmedel.
C for hogst 2 000 tkr per tillfalle. Sc Inom ramen for tillgangliga
budgetmedel.
BI7 Beslut om leasing av utrustning/fordon.
a for hogst 500 tkr per ar. Vcfg, Vevlc, Kc, Vesu, Inom ramen for tillgangliga
Utvk-IKT. budgetmedel.
b for hogst 1 000 tkr per ar. Sc Inom ramen for tillgangliga

budgetmedel.




Ekonomi och administration (fortsattning)
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Kod Arende ‘ Ev. lagrum Beslutsfattare Kommentar
BI8 Offert och avtal om uppdragsutbildning.
a Upp till 1 000 tkr/obj. Vcfg, Vevic
b Mer an 1 000 tkr/obj. Sc
BI9 Avskrivning av fakturor. Ek
BI10 Fordelning av ekonomiska resurser till verksamheterna forskola, Sc Enligt faststallt resursférdelningssystem.
grundskola, gymnasieskola, vuxenutbildning, resurscentrum och
kulturskola.
BI11 Fordelning och dndring av budget inom
verksamheten forskola: Vcfg Enligt faststallt resursférdelningssystem.
verksamheten grundskola: Vcfg Enligt faststallt resursfordelningssystem.
BI12 Fordelning av forstarkande resurser for barn/elever i behov av Vcfg Enligt faststallda mal och inom
sarskilt stod. tillgangliga resurser.
BI13 Fordelning av resurser som reserverats centralt for senare Sc Enligt faststallda mal och inom
fordelning under budget- eller lasar. tillgangliga resurser.
Bl14 Faststallande och dndring av intern budget for en férskola/ en Rf/R/Vevlc/Kc/Esc Inom tilldelade resurser.
grundskola/ett gymnasieprogram/ett
vuxenutbildningsomrade/kulturskola/Resurscentrum for
elevhalsa.
BI15 Faststdllande och andring av intern budget foér ovriga Sc Inom tilldelade resurser.
verksamheter inom foérvaltningen.
BI16 Andring av intern budget som faststillts av BUN innebirande Sc Efter samrad med berérda
overféring av medel mellan verksamheter. Hogst 1000 tkr. verksamhetsansvariga.
Anmadls snarast till BUN.
BI17 Beslut om attestanter inom férvaltningen. Sc
BI18 Beslut om justeringar i tecknade samverkansavtal med andra Sc
kommuner/landsting.
BI19 Tecknande av avtal med annan huvudman avseende enskilt Sc Avser framst ersattning for sarskilda

barn/elev som mottagits i annan verksamhet &n
hemkommunens.

insatser.
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J Personaldrenden
Arende Ev. lagrum Beslutsfattare Kommentar
BJ1 Inrattande och indragning av tjanst inom respektive Sc, Vcfg, Rf, R, Vcsu, Vevle, | Enligt faststallda mal och inom
ansvarsomrade (inte rektor eller elevhilsopersonal). Kc, Ec-admin, Ec-vak tillgangliga resurser.
BJ2 Inrattande och indragning av tjanst som rektor. Sc Enligt faststallda mal och inom
tillgangliga resurser.
BJ3 Inrdttande och indragning av tjdnst som elevhalsopersonal. Esc Enligt faststallda mal och inom beslutad
budget.
BJ4 Beslut om aterbesattande av vakant tjanst inom respektive Sc, Vcfg, Rf, R, Vcsu, Vevle, | | samrad med HR-avd. avseende ev. LAS-
ansvarsomrade. Kc, Esc, Ec-admin, Ec-vak foretrade eller omplaceringsbehov.
BJ5 Anstallning av medarbetare tillsvidare, vikariat eller allman Sc, Vcfg,Vevlc, Rf, R, Vcsu, | Beslutas av ndarmaste chef.
visstid inom egna ansvarsomradet (inte skolledare). Kc, Esc, Ec-admin, Ec-vak
BJ6 Anstallning tillsvidare och visstid av verksamhetschef, rektor Sc For verksamhetschef efter samrad med
vuxenutbildning. AU, anmils till BUN.
BJ7 Anstallning tillsvidare och visstid av rektor inom férskola och Vcfg | samrad med Sc. Anmals till BUN.
pedagogisk omsorg. Innebar konsensusbeslut mellan Vcfg och
Sc.
BJ8 Anstallning tillsvidare och visstid av rektor inom grundskola och Vcfg | samrad med Sc. Anmals till BUN.
fritidshem. Innebar konsensusbeslut mellan Vcfg och
Sc.
BJ10 Forflyttning av personal inom verksamheterna férskola och Vcfg
grundskola.
BJ11 Omplacering/forflyttning av personal mellan/utanfér Sc
férskola/grundskola/Vetlanda Larcentrum.
BJ12 Genomférande av samverkan och MBL-skyldighet. MBL 11, 12, 19 §§
a Inom verksamheterna forskola/ grundskola/Vetlanda Vcfg, Vevlc, Vesu Kan vidaredelegeras till R, Rf.
Lircentrum/Resurscentrum for elevhilsa
b Forhandling och samverkan forvaltningsévergripande och for Sc
barn- och utbildningskansliet.
c Genomférande av central férhandling MBL § 14 HR- avd.
J Personaldrenden (fortsattning)

Ev. lagrum Beslutsfattare Kommentar

BJ13 Varsel och underrattelse enligt lagen om anstallningsskydd. LAS 15, 16 §§ Sc, Vcfg, R, Rf, Vevlc, Kc, Narmaste chef.
Esc, Ec-admin, Ec-vak
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BJ14 Uppsagning av medarbetare pa grund av arbetsbrist eller av AB, LAS Sc | samrad med HR-avdelningen.
personliga skal.
BJ15 Avsked av medarbetare AB Sc | samrad med HR-avdelningen.
BJ16 Beslut om avvecklingsavtal i samband med avsked, uppsagning Sc
eller omplacering.
BJ17 Anstallningens upphodrande pa egen begaran.
a Verksamhetschef, vuxenutbildningschef, rektor Sc
vuxenutbildning, utvecklingsledare, chef for Resurscentrum for
elevhilsan
b Rektor Vcfg
C Ovrig personal p& barn- och utbildningskansliet och Vcsu
kulturskolechef
d Ovrig personal Vcfg, Vevlc, R, Rf, Vcsu, Ke, | Beslutas av ndarmaste chef.
Esc, Ec-admin, Ec-vak
BJ18 Meddela medarbetare om disciplinpaféljd i form av skriftlig AB11§ Sc, Vcfg, Vevle, R, Rf, Vcsu, | Inom eget ansvarsomrade. | samrad med
varning Kc, Esc, Ec-admin, Ec-vak HR-avdelningen.
BJ19 Avstangning av medarbetare AB10§ Sc, Vcfg, Vevlc, Vesu. Inom eget ansvarsomrade. | samrad med
HR-avdelningen.
BJ20 Beordrande av arbete inom egna ansvarsomradet. Detta Sc, Vcfg, Vevlc, R, Rf, Vesu, | Beslutas av narmaste chef.
inbegriper beordrande av 6vertid, fyllnadstid och mertid. Kc, Esc, Ec-admin, Ec-vak
BJ21 Beordrande av arbete inom enheter anslutna till Bemanningsplanerare Beslut tas av personal vid
bemanningscenter. Detta kan innebdra beordrande av dvertid, bemanningscenter.
fyllnadstid och mertid.
BJ22 Godkdnnande av praktiktjanstgdring inom den egna Sc, Vcfg, Vevle, R, Rf, Vesu,
verksamheten. Kc, Esc, Ec-admin, Ec-vak
BJ23 Beviljande av semester och tjanstledighet for skolchef. Kommunchef
BJ24 Beviljande av semester, kompensationsledighet, flexledighet Sc, Vcfg, Vevlc, Vesu, R, Rf,
eller timbanksledighet inom egna ansvarsomradet. Kc, Esc, Ec-admin, Ec-vak
BJ25 Beslut om tjdnstledighet vid enskild angeldgenhet mer dn 6 HR-chef/férhandlingschef
man. i samrad med Sc
BJ26 Beslut om ledighet for enskilda angeldgenheter enligt géllande Sc, Vcfg, Vevlc, R, Rf, Vcsu,

anvisningar.

Kc, Esc, Ec-admin, Ec-vak

Kod

Personaldrenden (fortsattning)

Arende Ev. lagrum

Beslutsfattare

Kommentar
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BJ27 Beslut om studieledighet, ledighet vid sjukdom, féraldraledighet Sc, Vcfg, R, Rf, Vevlc, Vesu,
och ledighet for offentliga uppdrag for direkt understalld Kc, Esc, Ec-admin, Ec-vak
personal.
BJ28 Beslut enligt Lag om ritt till ledighet for; narstdende vard - vissa Sc, Vcfg, Vevlc, R, Rf, Vcsu,
foreningsuppdrag inom skolan m.m. - att bedriva Kc, Esc, Ec-admin, Ec-vak
naringsverksamhet - av trangande familjeskal - for direkt
understalld personal.
BJ29 Lonesattning. HR-avd., Loneavd.
BJ30 Beslut om deltagande i kurs eller konferens for
kompetensutveckling.
Barn- och utbildningsndmndens ledamoter och erséattare Ordf.
Skolchef Ordf.
c Annan personal inom forvaltningen Sc, Vcfg, Vevlc, R, Rf, Vesu, | Beslutas av narmaste chef.
Kc, Wsc, Ec-admin, Ec-vak
BJ31 Beviljande av ledighet for facklig aktivitet/kurs. HR-avd. Efter samrad med berord R, Rf.
BJ32 Loneférman eller annan ersattning vid deltagande i facklig HR-avd.
aktivitet/kurs.
BJ33 Formaner vid fritidsstudier. Vcsu Enligt beslutade riktlinjer och inom
faststalld budget.
BJ34 Beordrande av skyddsarbete vid arbetskonflikt. Sc
BJ35 Faststdllande av semesterperioder Sc, Vesu, Vcfg, Vevlc.
K Ovrigt
Kod Arende ‘ Ev. lagrum Beslutsfattare Kommentar
BK1 Yttrande Over forslag till stadsplan o dyl. av mindre vikt. Sc
BK2 Beslut om utdelning fran donationsfonder. Sc
BK3 Beslut om férandringar i ledningsorganisationen. Sc
BK4 Beslut om vardnadsbidrag. Sc Enligt faststallda regler.
BK5 Yttrande till Skolinspektion, barn- och elevombudsman, Sc Anmalan till BUN.
skolvdasendets 6verklagandenamnd eller allman rattsinstans.
BK6 Godkannande av ansdkningar om statliga bidrag. Sc Anmalan till BUN pa lista 6ver sokta

bidrag en gang pa varen och en gang pa
hosten.
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2024-12-03
Beslut som rektor kan fatta enligt lag eller forordning
Skollagen (2010:800)
Kod Arende Lagrum Kommentar
1 Beslut om enhetens inre organisation. SL2 kap 10 § 1 st.
2 Delegation till anstalld eller uppdragstagare att fullgoéra enskilda SL2 kap 10 § 2 st.
ledningsuppgifter och besluta i vissa fragor.
3 Beslut om atgardsprogram samt att inte uppratta atgardsprogram. SL3kap9§ Kan i vissa fall inte delegeras.
Kan 6verklagas till Skolvasendets 6verklagandenamnd (SL 28
kap 16 §).
4 Beslut om sarskilt stéd i sarskild undervisningsgrupp eller enskild SL3kap 11§ Far inte delegeras.
undervisning (grundskola, anpassad grundskola). Kan 6verklagas till Skolvasendets 6verklagandenamnd (SL 28
kap 16 §).
5 Beslut om sarskilt stdd i form av anpassad studiegang (grundskola, SL3kap 12 § Far inte delegeras.
anpassad grundskola). Kan 6verklagas till Skolvasendets 6verklagandenamnd (SL 28
kap 16 §).
6 Tillsyn att betygssattning sker enligt lag och andra forfattningar. SL3 kap 14 §
7 Beslut om betyg da tva eller flera larare inte kan enas. SL3 kap 16 &
8 Réattelse/andring av uppenbart oriktigt betyg. SL 3 kap 19, 20 §§
9 Ansvar for enhetens kvalitetsarbete. SL4kap 4§
10 Ansvar for att det finns forum for samrad och att informations- och SL4 kap 13 §
samradsskyldighet fullgérs.
11 Overlamnande av beslutsritt till lokal styrelse. SL4 kap 17 &
12 Beslut om ordningsregler. SL5kap 5§ Galler inte vuxenutb.
13 Atgarder for att tillférsakra eleverna trygghet och studiero eller for SL5kap 6 § Galler aven larare.
att komma tillrdtta med elevs ordningsstorande upptradande.
14 Beslut om kvarsittning. SL5kap 8 § Galler aven larare.
15 Utredning och atgarder vid elevs olampliga upptradande o dyl. SL5kap 9, 10 §§
16 Beslut om skriftlig varning till elev. SL5kap 11 &




Skollagen (2010:800) forts.
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Kod Arende Lagrum Kommentar
17 Beslut om tillfallig omplacering av elevinom enheten. SL5kap 12 & Normalt hoégst 2 veckor.
Allra hogst 4 veckor.
18 Beslut om tillfallig placering av elev vid en annan skolenhet. SL5kap 13 & Normalt hoégst 2 veckor.
Allra hogst 4 veckor.
19 Beslut om avstangning av elev i obligatoriska skolformer. SL5 kap 14, 15, 16
8§
20 Beslut om avstangning av elev i frivilliga skolformer. SL5 kap 17 - 21 §§
21 Beslut om omhéandertagande av foremal. SL 5 kap 22, 23 §§ Galler dven larare.
Far inte delegeras.
Galler inte vuxenutb.
22 Anmalan till BUN om att barn/elev anser sig utsatt fér krankande behandling. SL6 kap 10 & Personal anmaler till rektor/.
23 Beslut om avsteg fran gallande bestammelser for integrerad elev. SL7kap 9§
24 Ansvar for att vardnadshavare meddelas om elevs franvaro samma dag SL7 kap 17 §
(obligatoriska skolformer).
25 Ledighet for elev pga. enskilda angelagenheter (obligatoriska skolformer). SL7 kap 18 § Far inte delegeras vid ledighet mer an 10 dagar.
26 Befrielse fran deltagande i obligatoriska inslag vid enstaka tillfallen. SL7 kap 19 § Far inte delegeras.
27 Ansvar for att barn i forskolan som ar i behov av sarskilt stod far det. SL8kap 9§
28 Beslut om utformning av skriftlig information vid utvecklingssamtal. SL10kap 13 §
29 Beslut om en elev i anpassad grundskola ska ldsa en kombination av a@mnen och SL11kap 8 § Samrad med vardnadshavare ska ske innan beslut
amnesomraden samt dmnen enligt grundskolans kursplaner. fattas.
30 Beslut for elev i anpassad grundskola att IUP far innehalla omdémen om elevens SL11kap 16§
utveckling i dvrigt.
31 Beslut for elev i anpassad grundskola om utformningen av skriftlig information i SL11kap 16 §
1UP.
32 Ansvar for att gymnasieelevs vardnadshavare meddelas samma dag vid ogiltig SL 15 kap16 §

franvaro.




Skollagen (2010:800) forts.

Kod Arende Lagrum Kommentar
33 Betygsattning efter provning inom gymnasial vuxenutbildning da larare inte kan SL20kap 31§
enas.
34 Information om och utfardande av intyg om kunskaper inom kurs i kommunal SL 20 kap 34 - 35 §§
vuxenutbildning.
35 Information om och utfardande av intyg om kunskaper inom kurs i sarskild SL 21 kap 23 -24 §§
utbildning fér vuxna.
36 Betygsattning efter prévning inom utbildning i svenska fér invandrare da larare SL22 kap 25 §
inte kan enas.
Skolférordningen (2011:185)
Kod Arende Lagrum Kommentar
1 Beslut om andra larotider for enskild elev i anpassad grundskola. Sf2kap 5§ Far inte delegeras.
2 Beslut att inte flytta elev till ndrmast hogre arskurs i grundskola och anpassad Sfdkap 5§ Far inte delegeras.
grundskola.
3 Beslut att elev far ga om en arskurs i grundskola och anpassad grundskola. Sf4kap 6§
4 Beslut att flytta elev i grundskola eller anpassad grundskola till hogre arskurs an Sfdkap 7§
eleven tillhor.
5 Beslut om hur skyldigheten att anmala elevs franvaro pa grund av sjukdom eller Sfd4kap 8 &
annan orsak ska fullgéras inom grundskola och anpassad grundskola.
6 Beslut om utformning av friluftsverksamhet inom grundskola och anpassad Sf5kap 6 &
grundskola.
7 Beslut om elevs modersmalsundervisning i grundskola och anpassad grundskola. Sf5kap7-8 8§

Skolforordningen (2011:185) forts.

Kod Arende Lagrum Kommentar
8 Beslut om undervisning i svenska som andrasprak for elever i grundskola och Sf5 kap 14 - 15 §§
anpassad grundskola.
9 Ansvar for att betygskatalog fors inom grundskola och anpassad grundskola. Sf6kap 5§
10 Utfardande av terminsbetyg inom grundskola och anpassad grundskola. Sf 6 kap 8§
11 Utfardande av slutbetyg inom grundskola och anpassad grundskola. Sfekap 11§ Far inte delegeras.
12 Utfardande av avgangsintyg inom grundskola och anpassad grundskola. Sf6kap 12 §
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13 Utfardande av betyg efter prévning inom grundskola och anpassad Sf6 kap 18 § Betyg for hel utb. far inte delegeras.
grundskola.

14 Beslut om hur utrymmet for skolans val ska anvdandas inom grundskolan. Sf9kap9 8§ Far inte delegeras.

15 Beslut om avvikelse fran timplaner for elever i anpassad grundskola. Sf10kap 4 § Far inte delegeras.

16 Beslut om hur utrymmet foér skolans val ska anvandas inom anpassad Sf10kap 8 §
grundskola.

17 Beslut om hur den fordelningsbara tiden for elever som far under visning i Sf 10 kap 10 §

amnesomraden i anpassad grundskola ska anvandas.

Férordning om vuxenutbildning (2011:1108)

Kod Arende Lagrum Kommentar
1 Beslut gallande orienteringskurser, individuella kurser samt om nationella VuxF 2 kap 10 §
kurser ska delas upp i delkurser.
2 Ansvar for att individuell studieplan upprattas for varje elev. VuxF 2 kap 16 §
3 Utse larare att vara ansvarig for gymnasiearbete. VuxF 2 kap 20 §
4 Ansvar for att betygskatalog fors. VuxF 4 kap 11 §
5 Beslut att ersatta betyg i matematik med tidigare erhallet betyg i inledande VuxF 4 kap 16 §
kurs.
6 Beslut att kurs i teckensprak, svenska for déva eller engelska fér déva ska VuxF 4 kap 17 §

ersatta andra kurser i gymnasieexamen.

Utfardanden av betygsdokument och utdrag ur betygskatalog.

VuxF 4 kap 22 §

Beslut att inte skriva ut elev trots tre veckors oanmald franvaro.

VuxF 7 kap 1§

Beviljande av ledighet for enskilda angeldgenheter.

VuxF 7 kap 3 §
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